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 Utilizzare, per l’accesso al portale, il browser “Mozilla” o “Google Chrome”; 

 digitare l’indirizzo www.portaleargo.it; 

 all’apertura della pagina cliccare sull’icona “Registro elettronico didUP” 

evidenziata nell’immagine sottostante.  
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 Inserire, al passaggio successivo,  le credenziali in possesso.  

 

 Nella successiva schermata appariranno, sulla sinistra,  tutte le icone che ci 

consentiranno di operare sul nostro registro. 
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 La prima operazione da effettuare, per  poter operare, è l’inserimento dell’orario 

settimanale mediante l’apposita icona “Orario” evidenziata nella schermata 

successiva. 

 

 Si aprirà una nuova schermata che ci consentirà l’inserimento dell’ orario agendo 

sull’ icona “Nuovo” come evidenziato nell’immagine sottostante. 
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 Seguire, a questo punto, il tutorial per l’inserimento dell’orario predisposto   lo 

scorso anno a tale scopo. 

 Dopo aver inserito l’orario dall’icona “Registro” sarà possibile, entrando 

nell’ora e nella materia desiderata,  effettuare tutte le operazioni solite: 
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❖ Registrazione delle assenze 

❖ Inserimento valutazioni 

❖ Utilizzo del calendario per inserimento annotazioni 

(vedere tutorial predisposti allo scopo) 

 

 Dall’icona “Didattica” è possibile accedere alle funzioni relative 

all’inserimento della programmazione e dei verbali. 
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 Dalla tab. “Progr. Scolastico” sarà possibile inserire la programmazione 

quindicinale secondo la procedura già illustrata nei tutorial predisposti lo 

scorso anno. 

 Dall’icona “Progr. Didattica” sarà possibile inserire i verbali quindicinali. 
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 È necessario al fine dell’inserimento dei verbali creare, prima di tutto, una 

cartella che dovrebbe contenerli.  

 All’apertura della schermata seguente agire sulla freccetta posta a destra 

dell’icona “Aggiungi”. 
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 Cliccare sulla voce “Gestione cartelle” e poi… 

 

 

 … su “Aggiungi” 
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 Scrivere nello spazio predisposto il nome della cartella “Verbali  …e la propria 

classe di riferimento” 

 Salvare 

 

 La tab “Prospetto voti” consente, dopo aver selezionate la classe d’interesse, di 

avere un quadro riassuntivo di tutti i voti inseriti in ogni disciplina. 
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 L’icona “Scrutini” consente di effettuare il “Caricamento dei voti” secondo la 

procedura abituale … 

 

 … e l’inserimento dei “Giudizi” 
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 A questo proposito dopo aver scelto la classe in cui si deve effettuare la 

registrazione dei giudizi, scelto il periodo di nostro interesse e cliccato sul nome 

dell’alunno a cui si attribuirà il giudizio, apparirà la schermata seguente, 

leggermente diversa da quella degli anni precedenti, in cui si dovrà scegliere, 

situazione per situazione, il completamento delle frasi cliccando prima sulla 

freccetta a destra di ogni affermazione e poi su una delle voci che apparirà nel 

menù sottostante. 

 

 Le modifiche manuali potranno essere effettuate mettendo la spunta nel 

quadratino in cui appare la dicitura “Modifica manuale” 

 

 Effettuare il salvataggio dopo ogni registrazione di giudizio a carico di ogni 

alunno. 

 

 L’icona “Bacheca” contiene la voce “Messaggi da leggere”   

 Cliccando su di esso apparirà la schermata seguente in cui si troveranno le 

circolari inviate dalla segreteria.  

 Cliccando sul numero sotto la colonnina “File” sarà possibile scaricare 

l’allegato, aprirlo, visionarlo… 

 È NECESSARIO anche cliccare sul simbolo in rosso posizionato sotto la 

colonnina “Presa visione”  per segnalare appunto che il messaggio è stato letto. 

Questa operazione consentirà alla segreteria di verificare chi ha preso o meno 

visione del materiale inviato. 
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 Per quanto riguarda le funzioni di “Invio mail e comunicazioni” ai genitori, 

“Inserimento delle ore di ricevimento”, “Stampe dei registri” bisogna utilizzare 

ancora “Scuola next” le cui funzioni sono ridotte a sole queste operazioni. 

 

 


