Procedura guidata per funzioni
one con “didUP”

(@)

+ Utilizzare, per I’accesso al portale, il browser “Mozilla” o “Google Chrome”;

+ digitare I’indirizzo www.portaleargo.it;

# all’apertura della pagina cliccare sull’icona “Registro elettronico didUP”
evidenziata nell’immagine sottostante.
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Argo Software e Liquid Law offrono la soluzione che aiuta le scuole
nel percorso di trasformarzione digitale, insieme ad una consulenza
specifica in tema di Amministrazione Digitale e Privacy.
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= Inserire, al passaggio successivo, le credenziali in possesso.
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- oo Avgo G x
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& c & portaleargo.it/voti/

AR
did"*

Nome Utente:

Password:

Accedi conil nome utente e la password del portale

Tornaal Portale

software

Versione n. 3.6.0 (build:20190723)

K

+ Nella successiva schermata appariranno, sulla sinistra, tutte le icone che ci

consentiranno di operare sul nostro registro.
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= La prima operazione da effettuare, per poter operare, ¢ I’inserimento dell’orario
settimanale mediante 1’apposita icona “Orario” evidenziata nella schermata
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< Siaprira una nuova schermata che ci consentira I’inserimento dell’” orario agendo
sull’ icona “Nuovo” come evidenziato nell’immagine sottostante.
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= Seguire, a questo punto, il tutorial per I’inserimento dell’orario predisposto 1o
SCOrso anno a tale SCOpoO.

% Dopo aver inserito ’orario dall’icona “Registro” sard possibile, entrando
nell’ora e nella materia desiderata, effettuare tutte le operazioni solite:
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¢ Registrazione delle assenze

¢ Inserimento valutazioni

+¢ Utilizzo del calendario per inserimento annotazioni
(vedere tutorial predisposti allo scopo)
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‘Compiti per oggi

+ Dall’icona “Didattica” ¢ possibile accedere alle funzioni relative
all’inserimento della programmazione e dei verbali.
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+ Dalla tab. “Progr. Scolastico” sara possibile inserire la programmazione
quindicinale secondo la procedura gia illustrata nei tutorial predisposti lo
SCOrso anno.
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+ Dall’icona “Progr. Didattica” sara possibile inserire i verbali quindicinali.
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Nuove Argo didUP X °

< C

& portaleargoiit/voti/
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i
STRUMENTI
4+ E necessario al fine dell’inserimento dei verbali creare, prima di tutto, una
cartella che dovrebbe contenerli.
# All’apertura della schermata seguente agire sulla freccetta posta a destra
dell’icona “Aggiungi”.
< C @ portaleargoiit/vot o % @ :
BRER Q@ didUP  ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE -"G. VERDI - P.CAFARO & ROSARIA.LAMBO.5C26991
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# Cliccare sulla voce “Gestione cartelle” e poi...

=z Nuovo Argo didUP

& C @ portaleargo.it/voti/ - % @
=) . " " e
ﬂﬂ E f\ﬁ@\ dldUP ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - "G. VERDI - P. CAFARO' ) - ROSARIALAMBO.5C26991
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REGISTRO Gestione Cartell
Tabella Voti . . . . * A
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= Scrivere nello spazio predisposto il nome della cartella “Verbali ...e la propria
classe di riferimento”
+ Salvare

T
<« C @ portaleargo.it/voti/ o % @ ;

AN . P o R - e
BE E R;_‘\\ dldu ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - "G. VERDI - P. CAFARO ) & ROSARIA.LAMBO.5C26991

Progr. Scolastico Gestione Cartelle Programmazione - Scuola CIRCOLO DIDATTICO 5°"VERDI" - ANDRIA - a.s. 2019/2020 Salva
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REGISTRO
Cartella:
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Prospetto Voti
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< La tab “Prospetto voti” consente, dopo aver selezionate la classe d’interesse, di
avere un quadro riassuntivo di tutti i voti inseriti in ogni disciplina.

—r

s Nuovo Argo didUP x f+ E=Eaae=x
&« C & portaleargo.it/voti/ o fr o
DREE ﬁ/@ didUP  ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - *G. VERDI - P.CAFARO" (7) & ROSARIALAMBO.5C26991

Progr. Scolastico Anno Scolastico: 2019/2020 ~

Scelta Classe
REGISTRO - (g prTRRV
y STRUTTURA SCOLASTICA
+ . .
D Progr. Didattica ~ [= CIRCOLO DIDATTICO 5° “VERDI" - ANDRIA

SCRUTINI ~ [ CORSO 27 ORE
| ProspettoVoti
[™ 4D - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
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%+ [’icona “Scrutini” consente di effettuare il “Caricamento dei voti”” secondo la
procedura abituale ...

=== Nuovo Argo didUP x

< G @ portaleargo.it/voti/ o % @
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%+ ... ¢ ’inserimento dei “Giudizi”
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+ A questo proposito dopo aver scelto la classe in cui si deve effettuare la
registrazione dei giudizi, scelto il periodo di nostro interesse e cliccato sul nome
dell’alunno a cui si attribuira il giudizio, apparira la schermata seguente,
leggermente diversa da quella degli anni precedenti, in cui si dovra scegliere,
situazione per situazione, il completamento delle frasi cliccando prima sulla
freccetta a destra di ogni affermazione e poi su una delle voci che apparira nel
menu sottostante.

+ Le modifiche manuali potranno essere effettuate mettendo la spunta nel
guadratino in cui appare la dicitura “Modifica manuale”

+ Effettuare il salvataggio dopo ogni registrazione di giudizio a carico di ogni

alunno.
s Nuovo Argo didUP x ° r » ==

< C @ portaleargo.it/voty o % @

—~

AA didVP -"G. - g 2
m a NN dld ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - "G. VERDI - P. CAFARO' - ROSARIA.LAMBO.SC26991

Caricamento voti Alunno: ALICINO MARTA
m Classe: 4D CORSO 27 ORE PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
Riguadro: VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI - Periodo: 1Q - VALUTAZIONE INTERMEDIA PRIMO PERIODO
Quadra: VI-VALUTAZIONE INTERMEDIA {| QUADRIMESTRE) -
FRE - FREQUENZA L'alunno/a frequenta in modo O ¢

SIT - SITUAZIONE DI PARTENZA E'in possesso di un
REG - RISPETTO DELLE REGOLE 1 - assiduo regole scolastiche
SOC - SOCIALIZZAZIONE 2 - regolare

PAR - PARTECIPAZIONE al dialogo educativo.

3 -saltuario
INT - INTERESSE Evidenzia ~  attivita' didattico-educative.
IMP - IMPEGNO Limpegno manifestato e’ ﬁ

AUT - AUTONOMIA -

Giudizio

+ L’icona “Bacheca” contiene la voce “Messaggi da leggere”

+ Cliccando su di esso apparira la schermata seguente in cui si troveranno le
circolari inviate dalla segreteria.

+ Cliccando sul numero sotto la colonnina “File” sara possibile scaricare
I’allegato, aprirlo, visionarlo...

4+ E NECESSARIO anche cliccare sul simbolo in rosso posizionato sotto la
colonnina “Presa visione” per segnalare appunto che il messaggio e stato letto.
Questa operazione consentira alla segreteria di verificare chi ha preso o meno
visione del materiale inviato.
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[
= Nuovo Argo didUp *

<« C @ portaleargo.it/voti/ o % @

AN, o " oY @
ﬂ E p\/q didUP ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - "G. VERDI - P. CAFARO @) - ROSARIA.LAMBO.SC26991

essaggi Bechess Anno Scolastico: 2019/2020 |
REGISTRO Ordina messaggi per: (&) Data QO Categoria (O Messaggio (O Inserimento
Gestione Bacheca
B! PRESA
VISIONE

SCRUTINI
19/09/2019  Awvisi alunni CIRCOLARE N. 12 @ Preside/Segreteria

= Per quanto riguarda le funzioni di “Invio mail e comunicazioni” ai genitori,
“Inserimento delle ore di ricevimento”, “Stampe dei registri” bisogna utilizzare
ancora “Scuola next” le cui funzioni sono ridotte a sole queste operazioni.
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