= Accedere al registro elettronico con la procedura abituale.

+ All’apertura della pagina generale del registro, cliccare sull’icona “Orario”
posta in alto a sinistra (quella indicata dalla freccia).

= Apparira una schermata (Come si evince nella foto sottostante) in cui non &
presente nessun orario.

< Cliccare sull’ovale “Nuovo” posto in alto a destra (indicato dalla freccia).

(=1 Orarie - didUP

Orario Docente Modelli Orario

G161 6] @

Info classe / docentl

Didattica / Tabelle

G| 6 6 &) 6 6

< Apparira una schermata in cui si dovra inserire I’orario.
« Specificare, innanzi tutto, la data da cui si vuol far partire I’orario annuale (per
noi il 13 settembre 2018) cliccando sul primo calendarietto.
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
BRER SCUOLANEXT ETROCE

m Crea / Medifica Periodo Orario ( et ) ( s ) <A1m"i ‘>

E Q Specificare la data di inizio e fine validita orario

Dal: :> = 53 Descrizione:
E N T R T T T

L M M G VvV s D =

D alic ® ® ® ® r
Stampe Rogit gl D A A N ©) ® ® ® ®
Serufini = 001 12 @ 415 16
Stampe Scrutini = :ﬁ) s 1m m a ® ® ® ® ®
Dati di Senizio e Contabili =]
Comuncszon 5l D N A A N ® ® ® ®
Condvisione Documenti = .
Info classe / docenti = O . @ @ @ @ @
Didatiica / Tabelle = Osei

£l
Parametri / Uity = Q ® @ @ @ ® @
Area Pubblica =
| D ® ® ® ® ® ®

= Indicare, in seguito, fino a quando I’orario sara valido (12 giugno 2019)
cliccando sul secondo calendarietto.

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
(A[R[G]0] SCUOLANEXT o

Specificare la data di inizio e fine validita orario

13/09/2018 = ar 53 Descrizione:

Parametri / Utility

) e v | e e |

@@@@@@@H

|Area Pubblica

@
@@@@@@@“
® 0 0 6 6 6
® ® 660 606

= Per scegliere la data del 12 giugno si potra cliccare sulla freccia con una sola
punta posta subito sulla destra del nome del mese apparso, in questo caso si
potra scegliere I’anno (2019) e il mese (giugno), e cliccare sull’ok per
selezionare la data OPPURE cliccare sulla freccia con due punte e selezionare
il mese andando avanti un mese alla volta fino ad arrivare a giugno 2019.
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(s ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
[A[R[G]O] SCUOLANEXT B S

Scuola Primaria

Registri (=]}| orario - diduUP “

Crea / Modifica Periodo Orario ( Indietro ) ( Salva ) (Aziuni v)’

Specificare la data di inizio e fine validita orario

Dal: 13/09/2018 Fa: [ Descrizione:
© - « >
Feb Ago 2014 ‘ @’

o
H

JE e e : z z -
. Mar Set 2015 2020
Stampe Registi = sz @ @ @ @ @
Scruting = Apr ot 2018 2021
Stampe Seru = {D @ @ @ @ @
Dati di Servizio e Contabili =) - Ve e o 202
Comunicazioni = D @ Dic 2018 2023 @ @ @ @
Condivisione Docum: = -
Info classe / docenii = D (O] — @ ® ® ®
nul

Didattica / Tabelle =
Parametri / Utility = @ @ @ @ @ @ @
Area Pubblica =

) ® @ ® ® ® ®

fx ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDID
SCUOLANEXT o0 o

[=J}| ©rario - didUP

Crea / Modifica Periodo Orario ( Indietro ) ( Salva ) (Azinni v)*

Specificare la data di inizio e fine validita orario

Dal: 13/09/2018 Ear [ Descrizione:
|

L M ™M G ¥V S D
e O
:

Q
E
3
8
I

¢

ol

olffaf Nl ol Eiialial Eoiiali

® 6606 @ ® 6 6
®

® 0660 @ ® 6 6

® 0660 @ ® 6 6

® 606 60 6 6

= A questo punto & possibile incominciare ad inserire 1’orario per tutti i giorni
della settimana, ora per ora.

+ Bastera cliccare sulla crocetta nella casella in corrispondenza dell” ora e del
giorno in cui si deve inserire la disciplina (vedi immagine seguente).
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
A[R]G]0] SCUOLANEXT Erjgracs

(=J|| orario - diduP

Crea/ Modifica Periodo Orario

Specificare la data di inizio e fine validita orario

<&

Info classe / docenti

Didattica / Tabelle

@060 606 6

Parametri / Utility

Jcxf ) e ) ) e e

Area Pubblica

|.|.| @

Dal: 13/09/2018 Ea 13/06/2019

@ ® 60 60 66

@

@060 60 6

@

@060 60 6

@

@060 60 6 6

®

Scuola Primaria

b

@606 66 6

®

= Si aprira una finestra (come quella sottostante) in cui appare I’elenco di tutte le

discipline insegnate con accanto la classe di riferimento.

= Mettere la spunta alla materia che si vuole inserire in quella fascia oraria
facendo attenzione alla classe (per chi insegna in 2 0 3 classi appariranno le

stesse materie 2 o 3 volte con I’indicazione diversa della classe).
= Cliccare, poi, sull’ovale “Inserisci” posto in alto a destra.

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
(AlR]G]o] SCUOLANEXT e

[=J|| Oraric - didUP

Crea / Moadifica Orario

Giorno Ora Lezione

Selezionare/Deselezionare |a classe e la materia

[ 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - GEOGRAFIA

D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - MATEMATICA

3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - RELIGIONE

=l

=

= [J 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - SCIENZE

=l [J 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - TECNOLOGIA

E (J 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - MUSICA
10 ciasse f dacert = [J 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - ARTE E IMMAGINE
TR = [J 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - ED. FISICA
Parametr | Uity = (J 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - COMPORTAMENTO
Area Pubblica = [J 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - ITALIANO

0

< Fare la stessa operazione per tutte le ore e tutti i giorni della settimana
ricordando che nella quarta fascia oraria (corrispondente alla ricreazione —
11.06/11.30) va inserita tutti i giorni la stessa materia (italiano o matematica)

poiché solo cosi si formano 2 ore esatte.
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= Nel caso ci si renda conto di aver inserito erroneamente una materia al posto di
un’altra cliccare sulla materiae...

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
[A[R[G]0] SCUOLANEXT Bk

Registr

Scuola Primaria

[=J|| oOrario - didUP x|

Crea/Modifica Periodo Orario N

Specificare la data di inizio e fine validita orario

Dal: 13/09/2018 e 13/06/2019 [ pescrizione:

=
H

1‘.J ) c @ SCIENZE(3D) RELIGIONE(3D) ED. FISICA(2D} @ Ml
‘Stampe Regietri = % ) MATEMATICA(2D) SCIENZE(2D) MATEMATICA(2D) MATEMATICA(2D) @
Scrutini =
fl E
Stampe Scrutini = O ITALIANO(3D) @ ITALIANO(3D) ITALIANO(3D) MATEMATICA(3D) @
Dati di Senvizio e Contabili (=)
T = 1) ITALIANO(2D) ITALIANO(2D) ITALIANO(2D) ITALIANO(2D) ITALIANO(2D) ® L
Condivisione Documenti =) -
Info classe / docenti = 5’) TECNOLOGIA(3D) ITALIANO(3D) MATEMATICA(3D) @ ITALIANO(3D) @
Didattica / Tabelle = ,D
: ARTE E IMMAGINE(3D) RELIGIONE(3D) MUSICA(3D] GEOGRAFIA(3D)
Parametr / Uty S EE0) E(E) AED) ® TAED) @
Area Pubblica = ;
D COMPORTAMENTO(2D) COMPORTAMENTO(2D) COMPORTAMENTO(2D) @ COMPORTAMENTO(2D) @
7
9] ® ® ® ® ® ®

~o
e
3

Registri

AaA

‘Stampe Registri
Serutini

‘Stampe Scrutini

Dati di Senvizio & Contabil

‘Comunicazioni

+ ...togliere la spunta alla materia che era stata inserita erroneamente
(terminando sempre con inserisci) ...

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
SCUOLANEXT SITUIo €0

Scuola Primaria

[=1}| orario - didUP b 4

Crea/Modifica Orario

Condivisione Documenti

Info classe / docenti

Didattica / Tabel

le

Parametri { Utility

Area Pubblica

Giorno Ora Lezione

Selezionare/Deselezionare la classe e la materia

. MATERIE

= [J 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - GEOGRAFIA
= D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - MATEMATICA
=

3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - SCIENZE
=

=

3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - TECNOLOGIA
3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - MUSICA

3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - ARTE E IMMAGINE

3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - COMPORTAMENTQ

m]
[m}
= m)
= O
|| O 3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.. - ANDRIA - ED. FISICA
= m]
=||| O 3pPLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - ITALIANO
0

3D PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA - RELIGIONE

]
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< ...e si otterra nuovamente una casella vuota su cui in seguito intervenire
correttamente.

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
BREE SCUOLANEXT ey

Scuola Primaria

Registri (=1|| Orario - didUP x|

@ Crea / Modifica Periodo Orario I

E Specificare la data di inizio e fine validita orario

Dal: 13/09/2018 Fax 13/06/2019 =3 Descrizione:

ow | ww s e e e e

S ® ® |
Stampe Registri = {D MATEMATICA(2D) SCIENZE(3D) MATEMATICA(2D) MATEMATICA(3D) @
Scrutini =
! E
Stampe Scrutini = D ITALIANO(3D) @ ITALIANO(3D) ITALIANO(3D) MATEMATICA(3D) @
Dati di Servizio e Contabili =)
Comunicazioni = @ ITALIANO(2D) ITALIANO(2D) ITALIANO(2D) ITALIANO(2D) ITALIANO(2D) @ L
Condivisione Documenti (=
4
i = O TECNOLOGIA(3D) ITALIANG/(3D) MATEMATICA(3D) @ ITALIANO(3D) @
Didattica/ Tabelle = fD
Parametr / Ulility = 3 ARTE E IMMAGINE(ZD) RELIGIONE(3D) MUSICA(2D) @ GEOGRAFIA(3D) @
Area Pubblica = -
D COMPORTAMENTO(2D) COMPORTAMENTO(3D) COMPORTAMENTO(2D) @ COMPORTAMENTO(2D) @

= Infine inserire, ad orario completato, la descrizione (orario annuale) e salvare
cliccando sull’ovale in alto a destra.

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
- P. CAFARO"

SCUOLANEXT

Scuola Primaria

[=]}| Orario - didUP

Crea / Modifica Periodo Orario CM""i -

Registi

Specificare la data di inizio e fine validita orario

13/09/2018 Ea: 13/06/2019 [] Descrizione: {{  ORARIO ANNUALE

MAT(2D) @ SCIENZE(3D) REL(3D) ED. FIS(3D)

Stampe Registri MAT(3D) @ SCIENZE(3D) MAT(3D) MAT(3D)

Scrutini

Stampe Scrutini ITA(2D) ® ITA(3D) ITA(2D) MAT(3D)

Dati di Senvizio e Contabili

i

Comunicazioni

Condivisione Documenti

Info diasse f docenti TEC(3D) ITA(3D) MAT(3D) ® ITA(2D)

Didatlica/ Tabelle

ARTE(3D] REL(3D) MUSICA(3D) ‘GEOGRAFIA(3D)]
Parametr / Utility 120) 0 AED) @ 1AGD)

L) e )

Area Pubblica

—”J g COMP(3D) COMP(3D) COMP(3D) @ COMP(3D)

®
®
®
maz) Ay o) o) mao) ®
®
®
®
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= A questo punto I’orario & completo e tornando all’icona registro posta in alto a
sinistra apparira I’orario dell’insegnante per tutto I’anno e sara possibile
effettuare tutte le azioni solite (registrazione assenze, inserimento valutazioni,
annotazioni, sostituzione colleghe ...)

()| Registro - didUP

Scuola Primaria

~Na

|stampe Registri

Didattica / Tabelle

IParametri / Utility

|area Pubblica

Bacheca 23/09/2018 [

m LUN 17/09/2018 MAR 18/09/2018 MER 19/09/2018 GIO 20/09/2018 VEN 21/09/2018 SAB 22/09/2018

i MATEMATICA SCIENZE RELIGIONE ED. FISICA
2 —_— D 3D @ 3D 3D 3D @
& © ® ® ® ®
f] MATEMATICA SCIENZE MATEMATICA MATEMATICA
® ® ® ®
=
= f] ITALIANO ITALIANO ITALIANO MATEMATICA
= O 3D @ 3D 3D 3D @
= ® ® ® ®
=
J ITALIANO ITALIANO ITALIANO ITALIANO ITALIANO
= D 3D 3D 3D 3D 3D @
& ® ® ® ®
=
=
f] TECNOLOGIA ITALIANO MATEMATICA ITALIANO
= O 3D 3D 3D @ 3D @
® ® ®
f] ARTE E IMMAGINE RELIGIONE MUSICA GEOGRAFIA
D 3D 3D 3D @ 3D @
® ® ®
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