Procedura guidata per
l’inserimento dei verbali

= Accedere al registro elettronico con la procedura abituale.

% All’apertura della pagina generale del registro, cliccare, dal menu posto sulla
sinistra sotto tutte le icone, su “Didattica/tabelle” e sull’icona “Programmazione
scolastico” (come di consueto).

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
- P. CAFARO"

Scuola Primaria

Registri

Stampe Registri

Scrutini

Dati di Servizio e Contabili

=
=
Stampe Scrutini =
=l
=

Comunicazioni

Condivisione Documenti

=
Info classe / docenti =
(=)
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7]

Parametri / Utility
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| \

= Apparira una schermata in cui saranno elencati tutti i verbali gia inseriti.
# Cliccare sulla voce “Aggiungi” per inserirne un altro.
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& Cc @ https;//www.portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index jsf#

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
(A[R]G]0) SCUOLANEXT S
Registri (/|| Programmazione scolastica - didUP o
Stampe Registri =
Scrutini =
Stampe Scrutini =)
Datidi Servizioe Contabili  =I||  Ordina programmazione per: (® Data O Cartella O Dettaglio
e - — PERIODO
Condivisione Documenti \:I o DETTAGLIO ¥
Info classe / docenti lzef
Didattica / Tabelle = Verbali
13/09/18 25/09/18 Interclasse VERBALE N°1 INCONTRO DEL 10/09/2018 R.LAMBO t Classi: 3D,; Apri @
e e
terze
: ‘m
.
E u Verbali
26/09/18 09/10/18 Interclasse VERBALE N°2 INCONTRO DEL 25/09/2018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; Apri @
terze
(=3
4 Verbali
10/10/18 23/10/18 Interclasse VERBALE N°3 INCONTRO DEL 09/10/2018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; Apri @
Parametri / Utilty = terze
Area Pubblica = Verbali
24/10/18 06/11/18 Interclasse VERBALE N°4 INCONTRO DEL 23/1072018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; Apri @
terze
Verbali
07/11/18 20/11/18 Interclasse VERBALE N°5 INCONTRO DEL 06/11/2018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; Apri @
terze
Verbali
21/11/18 04/12/18 Interclasse VERBALE N°6 INCONTRO DEL 20/11/2018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; Apri @
terze

= Si aprira una schermata in cui si dovranno inserire:
I’oggetto; la descrizione; la data di pubblicazione; la durata della
programmazione (come gia si faceva in precedenza).
= Si dovra, poi, scegliere la cartella in cui inserire il verbale cliccando sulla
freccetta che compare sulla destra della voce “Cartella” (ogni Interclasse ha la
sua cartella).
= In seguito si dovra cliccare su “Sfoglia” per caricare il file scegliendolo dalla
posizione in cui ¢ stato salvato.
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=4 Argo - ScuclaNext

&« c & https;//www.portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index jsf#
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDL

(A[R[G[O] SCUOLANEXT s
Registri (=J}| Programmazione scolastica - didUP 2
Stampe Registri =
Stampe Scrutini =
Dati di Servizio e Contabili (=]
(Comunicazioni (= ‘ . )

Dettaglio Destinatari

Condivisione Documenti El
Info classe / docenti (= Oggetto: -
Didattica / Tabelle =

datical T VERBALE N7
Descrizione (max 4000 caratteri): -

INCONTRO DEL04/12/2018

Parametri / Utility =
\rea Pubblica =

Data Pubblicazione:  03/12/2018 [ -

Programmazione dal: 05/12/2018 [ an 18/12/2018 [

Cartella:

verbali Interclasse prime

Verbali Interclasse guarte ®
verbali Interclasse quinte

Verbali Interclasse seconde

Verbali Interclasse terze

VERBALI PROGRAMMAZIONE

|

= Al termine di queste operazioni si dovra cliccare sulla TAB “Destinatari” per
scegliere la classe che potra accedere alla visione dei verbali.
< Si aprira la schermata seguente.
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= Selezionare la voce “Classi singole” e cliccare su “Scegli”

=s Argo - ScuolaNext x c

& (¢] @ https;//www.portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index.jsf# or ¥ e
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
(A[R]G]0] SCUOLANEXT g
Registri (=}|| Programmazione scolastica - didUP x
Stampe Registri (= -
Scrutini =
Stampe Scrutini =
Dati di Servizio e Contabili (=)
Comunicazioni = . 3 2
Dettaglio Destinatari
Condivisione Documenti =
Info classe / docenti = : .
— Filtro Classi
Didattica / Tabelle s
O SoloClassi
@ Classisingole m
= Come)
.. Fil] aterie
Parametri / Utility =l
Area Pubbiica = ® Qualsiasi
O Materie singole Sce
( Elimina

4+ Selezionare la classe interessata e confermare

=2 Argo - ScuolaNext

& c & https;//www.portaleargo.it/argoweby/scuclanext/index jsf#

s ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
(AIR[G[0) SCUOLANEXT L

Scuola Primaria

Registri Programmazione scolastica - diduP

Stampe Registri

Serutni Scelta Classe @
Stampe Scrutini

Dati di Servizio e Contabili

C
el [ |7 4B - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA

Condivisione Documenti

a D 5B - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
Info classe / docenti

] D 1C - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA

HEEEOEE O

Didattica / Tabelle

a D 2C - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA

a D 3C - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
0 D 4C - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA

a D 5C - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
.! E O D 1D - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
a D 2D - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA

Paramer / Utiity =l [ 3D - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.. - ANDRIA

A Pl 5 = ) [ 4D - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA

a D 5D - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
a D 1E - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
a D 2E - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
a D 3E - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
] D 4E - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
a D 5E - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
a D 1F - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
a D 2F - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA
a D 3F - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA

] D 4F - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA

a D 5F - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5 C.D. - ANDRIA

] D 1G - PLESSO GIUSEPPE VERDI 5

ANDRIA
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= A gquesto punto nel settore classi singole, apparira la classe appena selezionata.

4+ Salvare.

&«

= Argo - ScuolaNext x °

[¢]

@ https;//www.portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index.jsf#

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDI
(A]R[G]O] SCUOLANEXT g

Registri

Scrutini

Stampe Scrutini

Comunicazioni

Info classe / doc

Area Pubblica

Stampe Registri

Dati di Servizio e Contabili
Condivisione Documenti

Didattica / Tabelle

O Solo Classi
(@ Classisingole
3D - PLESSQ GIUSEPPE VERDI 5C.D. - ANDRIA

[=1}| Programmazione scolastica - didUP

(E=0neE

- r @

Scuola Primaria

Dettaglio Destinatari

enti . .
Filtro Classi

o Jo) ] faf ) faf )

d

Scegli

Elimina

i

Filtro Materie

Parametri / Utility =l

® Qualsiasi

(0] Materie singole

b

« Dopo il salvataggio apparira, nell’elenco, il verbale aggiunto (vedi schermata

successiva).

< L’ovale “Apri” naturalmente consente di visionare il file e la “X”

consentira di eliminarlo.
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% Argo - ScuolaNext x °

<« c @ https://www.portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index,jst#
umam SCUOLANEXT ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "G. VERDL
- P. CAFARO"
Registri = Programmazione scolastica - didUP b 4
Stampe Registri = -
Scrutini = Anno Scolastico: 2018/2019
Stampe Scrutini =)
Datidi Servizioe Contabili = ||| Ordina programmazione per: @ Data QO Cartella O Dettaglio Filtra: scrivila frasediricerca
e of =
A PERIODO
Condivisione Documenti = CARTELLA DETTAGLIO FILTRO
Info classe / docenti = DAL AL
Didattica / Tabells =] Verbali
13/09/18 25/09/18 Interclasse VERBALE N°1 INCONTRO DEL 10/09/2018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; ®
terze
Verbali
26/09/18 09/10/18 Interclasse VERBALE N°2 INCONTRO DEL 25/09/2018 ! Classi: 3D,; ®
terze
! Verbali
10/10/18 23/10/18 Interclasse VERBALE N° 3 INCONTRO DEL 09/10/2018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; ®
Parametri / Utility [£3) terze
Area Pubblica = Verbali
24/10/18 06/11/18 Interclasse VERBALE N° 4 INCONTRO DEL 23/1072018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; ®
terze
Verbali
07/11/18 20/11/18 Interclasse VERBALE N° 5 INCONTRO DEL 06/11/2018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; ®
terze
Verbali
21/11/18 04712418 Interclasse VERBALE N°6 INCONTRO DEL 20/11/2018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; ®
terze
Verbali
05/12/18 18/12/18 Interclasse VERBALE N° 7 INCONTRO DEL 04/12/2018 R.LAMBO ! Classi: 3D,; ®
terze
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