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 Accedere al registro elettronico con la procedura abituale.  

 All’apertura della pagina generale del registro, cliccare, dal menu posto sulla 

sinistra sotto tutte le icone, su “Didattica/tabelle” e sull’icona “Programmazione 

scolastico” (come di consueto). 

 

 

 Apparirà una schermata in cui saranno elencati tutti i verbali già inseriti. 

 Cliccare sulla voce “Aggiungi” per inserirne un altro. 
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 Si aprirà una schermata in cui si dovranno inserire: 

- l’oggetto;    la descrizione;   la data di pubblicazione; la durata della 

programmazione (come già si faceva in precedenza). 

 Si dovrà, poi, scegliere la cartella in cui inserire il verbale cliccando sulla 

freccetta che compare sulla destra della voce “Cartella” (ogni Interclasse ha la 

sua cartella). 

 In seguito si dovrà cliccare su “Sfoglia” per caricare il file scegliendolo dalla 

posizione in cui è stato salvato. 
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 Al termine di queste operazioni si dovrà cliccare sulla TAB “Destinatari” per 

scegliere la classe che potrà accedere alla visione dei verbali. 

 Si aprirà la schermata seguente. 



Tutorial per inserimento verbali 
Referente ins. Rosaria Lambo Pag. 4 
 

 Selezionare la voce “Classi singole” e cliccare su “Scegli”  

 

 Selezionare la classe interessata e confermare 
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 A questo punto nel settore classi singole, apparirà la classe appena selezionata. 

 Salvare. 

 

 

 

 Dopo il salvataggio apparirà, nell’elenco, il verbale aggiunto (vedi schermata 

successiva). 

 L’ovale “Apri” naturalmente consente di visionare il file e la “X”  

consentirà di eliminarlo.  
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