Procedura guidata per
I’effettuazione degli scrutini e
registrazione esito finale

4 Accedere al registro elettronico con la procedura abituale

4 All’apertura della pagina generale del registro. cliccare sulla TAB
“SCRUTINI” posta a sinistra sotto le varie icone e procedere come gia fatto
per gli scrutini del primo quadrimestre
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4 All’apertura del pannello “Opzioni caricamento voti” scegliere il periodo
“SCRUTINIO FINALE” e spuntare la voce “solo voti”.
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4 Si aprira la pagina riportata di seguito composta da una tabella con I’elenco
degli alunni della classe e le materie insegnate.
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4 Perl'inserimento dei voti si potra procedere materia per materia, cliccando sui
numeri posti sulla tabella, oppure procedere per alunno cliccando sul nome
dell’alunno.

Se siprocede alunno per alunno. al termine della registrazione dei voti si potra
scegliere |"opzione “Ammesso /non ammesso” (come si evince dall’'immagine
sottostante)
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4+ Dopo aver completato I"inserimento dei voti, salvare il lavoro cliccando sull®
apposita icona e procedere allo stesso modo per tutti gli alunni o per tutte le
discipline se si decide di procedere per disciplina.
Per RELIGIONE e COMPERTAMENTO inserire il giudizio e non il voto in
decimi.
Non vanno inseriti voti né a SOST. (sostegno), ne a Supporto Didattico.
4 Se sisceglie di caricareivoti per disciplina, al termine del caricamento di tutti
i voti per tutte le discipline, bisognera registrare l'esito di ammissione
“collettivo™ selezionando dalla tab. AZIONI la voce T“inserisce
automaticamente 1’esito evidenziato nell’immagine successiva.
S — =T - N

L g I TR L ¥ LT ey eas—

e Tarden

N Tamicn n Coedaid

e

renagiory Doaymand
1+ rasra ! e

feficn | Tatwile
Ty
Pty

": Clnse: M0 CORSD 27 ORE PLESSO GISEFPE VERDI S C.0, - ANDRLA

1| ) &) | E

Perider SCRUTENHO FIKALE ¥ Eaihalh st [ ] A St s Sermga THiTry
S Pmoey

Cirpls vetan

D MATTRL  RAA SN0

i P

ALK BART PRI m o oot At e
e e . | s ssmascare rons |
¥ Canmon CasmLL atveasad @ PR BSTACCTE T i T
O R DA TeaTEa m Bepoms ez o biedhs rae o A
Bpoets btere:con ins e rae ot
o DAZEIS AMERLA PR ] . "
Comurecastre Dbt Beemgta
o 108 KLCIA SRy e am ]
Lt Ve
o D6 AR GRRID AL 0 "
¥ B0 LIS Liuka a0 ]
O R, BRILSK RARTAILA s ]
O LML TRARCERCD AERDORAND LR ™ @
& LIGKETT FRANCESED e a0 ]
o LOTONT DaeD TR e @
A A TREA DR PN Pl &




+ NOTA BENE: Sia che si scelga la procedura del caricamento voti e giudizio di
ammissione alunno peralunno o che si scelga il caricamento voti per disciplina
e giudizio di ammissione con il pulsante collettivo, al termine di tutta
I"operazione BISOGNA nuovamente ritornare alla tab AZIONI e scegliere la
voce “RIPORTA ESITO E MEDIA NELLE SCHEDE ANNUALI® come
riportato nell’immagine successiva perché SOLO QUESTA OPERAZIONE
CONSENTE IL RIPORTO DI QUESTA DICITURA SULLA SCHEDA DI

VALUTAZIONE.
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4 Anche per il secondo quadrimestre si dovra compilare la sezione
“Registrazione dei giudizi” con le STESSE MODALITA® EFFETTUATE nel
primo quadrimestre si dovra solo fare attenzione al momento in cui apparira il
pannello “Sceltariquadro e periodo™ a cliccare su “Rilevazione dei progressi” e
“Valutazione finale™
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COMPILAZIONE CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE
(SOLO PER LE CLASSI QUINTE)

La Certificazione delle Competenze quest’anno avviene sul registro elettronico.
Seguire le istruzioni riportate di seguito.

4 Selezionare la voce SCRUTINI e cliccare sulla TERZA icona riportante la
voce “Registrazione Rapida Giudizi e Certificazione delle Competenze
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4 Selezionare la classe in cui si devono registrare le Competenze e si avra un

quadro con la schermata successiva in cui appaiono tutti i nomi degli alunni e
le sigle delle competenze da certificare
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4 Cliccare sul nome dell’alunno e si aprira una schermata, di seguito riportata, in
cui inserire, competenza per competenza, i livelli raggiunti da ciascun alunno:

Avanzato, Intermedio, Base, Iniziale (cosi come da modello gia inviato dal
dirigente). Salvare ed eseguire per tutti gli alunni la stessa procedura.




