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ISTITUTO COMPRENSIVO “Verdi - Cafaro” 
      Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado ad indirizzo musicale 

sede centrale - Via  G. Verdi, n. 65   - 76123 ANDRIA (BT) 
Telefono 0883 – 246.239 - Fax 0883 - 56.45.45 

Cod. Mecc . BAIC86300v          e-mail baic86300v@istruzione.it     

Prot. n.  4041-B13 
Circolare interna n. 1                                                                                       Andria, 29 agosto 2016 

                                                                                                                            
                                                                         -A i docenti di scuola primaria e dell’infanzia  in servizio 

                                         nell’Istituto Comprensivo “G. Verdi-P. Cafaro” 

                                                      

                                                                        -Al  Direttore Amministrativo per quanto di competenza  

 

-Al gestore del sito web   

 

OGGETTO:CONVOCAZIONI ORGANI COLLEGIALI E CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ CONNESSE ALL’AVVIO 

DELL’ANNO SCOLASTICO 2016/17-.  SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA DELL’INFANZIA.  

 

       Nell’augurarVi un anno di lavoro sereno e fecondo, confido  nel prezioso, competente ed instancabile lavoro di tutti Voi. 

Ciò premesso, gli adempimenti connessi all’avvio del nuovo anno scolastico si articoleranno nei termini appresso 

descritti 

DATA ORARIO SEDE  
Giovedì 
1 settembre 2016 

 

8.30 Ufficio di 

Presidenza Via 

Verdi , 65 

-Assunzione servizio docenti in entrata; incontro con il Dirigente scolastico e lo staff 

organizzativo. 

 

11.00  -Riunione  staff organzzativo ( collaboratori del DS e  fiduciari di plesso) 

Venerdì 
2  Settembre 2016 

10.30/ 11.30 Auditorium 

Scuola Sec di 1° 

grado  CAFARO 

Convocazione Collegio dei docenti in seduta congiunta 
Ordine del giorno 

1. Insediamento Collegio Docenti - a.s. 2016/2017 e designazione dei segretari 

verbalizzanti; 

2. Presentazione dei docenti in ingresso; 

3. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 

4. Provvedimenti e temi di rilevante interesse connessi all’avvio dell’a.s. 2016/17; 

5. Designazione dei  docenti collaboratori del Dirigente scolastico e dei fiduciari di 

plesso;  

6. Nomina del Gruppo di lavoro per l’inclusione (GLI); 

7. Identificazione aree, criteri di attribuzione e numero di incarichi delle Funzioni 

Strumentali; 

8. Criteri  selezione docenti corsi PNSD; 

9. Comunicazioni riunioni programmatiche e attività propedeutiche all’avvio  

dell’a.s. 2016 /2017. 

Lunedì 
5 Settembre 2016 

9.00 / 9.30 Biblioteca Scuola 

Sec di 1° grado  

“CAFARO” 

-Riunione collaboratori del dirigente e coordinatori dei dipartimenti verticali 

 

 
Lunedì 
5 Settembre 2016 

9.30 / 12.00 Scuola Sec di 1° 

grado  CAFARO 
Gruppi di lavoro per  dipartimenti verticali docenti scuola dell'infanzia 

primaria e secondaria di 1°grado 
 Area letteraria (docenti di italiano e di approfondimento) 

Coordinatore:  prof.ssa  CRISTIANO Alessandra  -biblioteca Scuola Cafaro 

 

 Area Lingue comunitarie (docenti di inglese, francese ) 

Coordinatore:  ins. COLASUONNO Anna            aula 1  Corso E 

 

 Area geo-storica (docenti di Storia, Geografia, Religione) – 

Coordinatore: prof.ssa PELLEGRINI Francesca    aula  1  corso C       

 

 Area dei linguaggi non verbali (docenti di scienze motorie, musica,arte e 

immagine) 

Coordinatore:  prof.ssa BATTAGLIA Rosa             laboratorio linguistico  

 

 Area   matematico/scientifico/tecnologica   (docenti di matematica, 

scienze,tecnologia)  

         Coordinatore: ins. CAPURSO Grazia      -aula 1 corso D 

 

Ordine del giorno 
1. Revisione/aggiornamento del PTOF e documenti allegati; 

2.  Predisposizione percorsi formativi comuni ai tre ordini di scuola; 

3.  Intese per favorire la continuità educativo-didattica; 

4.  Proposte  formazione docenti. 
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I referenti dei dipartimenti relazioneranno  in Collegio sugli esiti dei lavori. E’ 

richiesta una verbalizzazione degli incontri da consegnare entro 3 giorni al 

Dirigente solastico 

Martedì  

6 settembre 

2016 

 

9.00 /12.30 Aule edificio n. 2 

di scuola primaria 

-Via Verdi- 

Riunione per classi /sezioni parallele scuola primaria e scuola dell'infanzia 

Ordine del giorno 

a. Revisione delle programmazioni disciplinari-campi di esperienza; 

b. prove standardizzate di Istituto e relativi criteri di valutazione 

(ITA,MAT,ST,GEO, INGL.) 

c. progetto accoglienza; 

d. proposte progetti finanziabili con il fondo di Istituto 

e. proposte uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione; 

f. revisione protocolli/criteri di valutazione del comportamento e degli 

apprendimenti;  

g. Programmazione acquisti facile consumo. 

 

Stesura e consegna verbali (entro tre giorni) al Dirigente scolastico, da parte dei 

Coordinatori dei Consigli di intersezione/ interclasse 

 

Mercoledì 

7 settembre 

2016 

 

 

 

 

9.00 /12.30 

 

Aule edificio n. 2 

di scuola primaria 

-Via Verdi- 

 

Giovedì 

8 settembre 

2016 

 

9.00-9.30 

Tutti i docenti 

sostegno 

infanzia  

 

 

********** 
 

 

9.30 -10.00 

Tutti i docenti 

sostegno 

primaria 

 

********** 

 

 
10.00-10.30 

Tutti i docenti 

sostegno 

secondaria 

 

Biblioteca Scuola 

secondaria di 1° 

grado “Cafaro” 

      

CONVOCAZIONE GRUPPO DI LAVORO DI ISTITUTO  PER  

L’ HANDICAP 

 

(tutti i docenti di sostegno di infanzia/ primaria; Funzione Strumentale e Referenti 

area inclusione secondo le fasce orarie indicate  

 

Ordine del giorno 

 Insediamento Gruppo di lavoro per l'inclusione; 

 analisi dei bisogni formativi e definizione dei processi  per l’integrazione 

scolastica degli alunni con Bisogni Educativi Speciali (numero degli alunni in 

situazione di handicap,  tipologia degli handicap, classi coinvolte); 

 analisi delle risorse dell'Istituto comprensivo, sia umane che materiali, e 

assegnazione delle ore di attività di sostegno ai singoli alunni; 

 Revisione PTOF per la parte di competenza: proposte progetti specifici di classe; 

 Revisione modello PEI; 

 Esigenze/richieste strumenti specifici per particolari disabilità da richiedere al 

CTS; 

 Proposte di calendario per gli incontri dei Gruppi H «tecnici»; 

 Programmazione acquisti sussidi/facile consumo handicap. 

 

I lavori saranno coordinati dal dirigente scolastico. 

 

Stesura e consegna verbali da parte del docente FS area inclusione (entro 3 giorni) al 

Dirigente scolastico 

Giovedì 

8 settembre 

2016 

 

9.00 -13.00 Aule 2° edificio di 

scuola primaria 
Incontro di programmazione quindicinale scuola primaria 

 

N.B. (IN CASO DI OPERAZIONI DI DISINFEZIONE L’INCONTRO E’   

RINVIATO A LUNEDI' 12 SETTEMBRE 2016) 

Giovedì 

8 settembre 

2016 

 

11.00/12.00 Auditorium Scuola 

secondaria di 1° 

grado “Cafaro” 

Incontro con le famiglie alunni in ingresso scuola dell’infanzia 

Ordine del giorno 

1. Presentazione delle sezione e dei docenti 

2. Calendario inserimento  

3. Organizzazione attività didattiche e Orario delle attività/lezione  

4. Modalità di entrata e di uscita alunni  

5  Intese Scuola famiglia. 

(produzione verbale di sintesi a cura dell’ins. CAPUTO Maria) 

Venerdì 

9 settembre 

2016 

 

9.30 -12.00 Auditorium Scuola 

secondaria di 1° 

grado “Cafaro” 

CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI IN SEDUTA CONGIUNTA 

Ordine del giorno 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;  

2. Assegnazione dei docenti ai plessi, alle classi/sezioni e agli ambiti disciplinari; 

3. Designazione delle Funzioni Strumentali al POF; 

4. Designazione del Nucleo Interno di Valutazione; 

5. Designazione coordinatori e segretari dei Consigli di intersezione, di  interclasse 

e dei Consigli di Classe;  

6. Nomine  e incarichi: Referenti di progetti, commissioni e Responsabili dei 

laboratori; 

7. Designazione dei docenti tutor per i neoassunti; 

8.  Organo di Garanzia a.s. 2016/2017; 
9. Suddivisione dell’anno scolastico 2016/2017 ai fini della valutazione in periodi 

didattici ( in trimestri o quadrimestri); 

10. Ratifica lavoro delle riunioni per dipartimenti verticali: relazione dei 

coordinatori;  

11. Calendario Incontri scuola famiglia e individuazione date per l’elezione dei 
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rappresentanti dei genitori nei Consigli di intersezione, interclasse e di classe; 

12. Piano annuale delle attivita’ dei docenti  e articolazione degli incontri di verifica/ 

programmazione scuola primaria-scuola dell’infanzia e dei Consigli di Classe; 

13. Modalità di sostituzione dei docenti assenti  e ore eccedenti l’orario di cattedra; 

14. Avviamento alla pratica sportiva- adesione ai Giochi Sportivi studenteschi; 

15.  Progetto  AVIS; 

16. Valorizzazione del merito dei docenti: comunicazioni; 

17. Norme per il regolare funzionamento della scuola ( vigilanza sugli alunni, 

ingresso e uscita, ricreazione, giustificazione delle assenze, denuncia infortuni, 

sanzioni disciplinari…); 

Comunicazioni del Presidente. 

N.B. (IN CASO DI OPERAZIONI DI DISINFEZIONE L’INCONTRO E’   

RINVIATO a Lunedì  12 SETTEMBRE 2016) 

Martedì 

13 settembre 

2016 

8:15-13:15 

SCUOLA INFANZIA 

*********************** 

9:06 -12:06 

CLASSI PRIME SCUOLA PRIMARIA 

 
8:06-12.06  

CLASSI 2^, 3^, 4^, 5^SCUOLA 

PRIMARIA                 

 
INIZIO  
               ATTIVITA’ EDUCATIVE    scuola infanzia 
               ATTIVITA' DIDATTICHE  scuola primaria  
     

Martedì 

13 settembre 

2016 

15.30-16.30 Aule  di 

appartenenza  

-scuola 

primaria- 

Assemblea di classe con i genitori degli alunni delle classi 1^ scuola primaria  

 

Ordine del giorno 

1.Presentazione dell'offerta formativa, dell’organizzazione scolastica e del 

regolamento di Istituto: pareri/proposte dei genitori;  

2.Modalità di entrata e di uscita alunni; 

3.Intese Scuola-Famiglia. 

Produzione di un verbale di sintesi dell'incontro da consegnare all'ins. Colasuonno 

Anna 

Martedì 

20 settembre 

2016 

dalle ore 15.30  
 alle ore 16.30 

Sezz.  A - C  e E  

Sc sec di 1° grado           
 

 dalle ore 16.30  
  alle ore 17.30 

Sezz.  B – D  e F  

 Sc sec di 1° grado                   

 

2° edificio 

scuola primaria 

" G. Verdi" 

INCONTRO CONTINUITA’ SCUOLA PRIMARIA – SCUOLA 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 (docenti che nell’a.s. 2015-16 hanno operato nelle classi 5^ primaria e i 

coordinatori dei Consigli di classe delle classi 1^ secondaria,  Funzine Strumentale 

area inclusione/ Handicap , Funzione Strumentale area continuità)  

Ordine del giorno 

1. Passaggio di informazioni relativamente ad alunni degli anni ponte;  

2. Individuazione di eventuali strategie relazionali e metodologico didattiche in 

sintonia con quelle già sperimentate, con esito positivo, durante il pregresso percorso 

scolastico. 

Produzone verbale di sintesi da parte della Funzione Strumentale  area continuità 

Martedì 

27 settembre 

2016 

16.00-17.00 Biblioteca 2° 

eificio di  

scuola primaria 

INCONTRO CONTINUITA’ SCUOLA DELL’INFANZIA – SCUOLA 

PRIMARIA 

 (docenti che nell’a.s. 2015-16 hanno operato nelle sezioni sc infanzia con alunni di 5 

anni e nelle nelle classi 5^ primaria, FS area inclusione/ Handicap , FS area continuità 

FS )  

Ordine del giorno 

1. Passaggio di informazioni relativamente ad alunni degli anni ponte;  

2. Individuazione di eventuali strategie relazionali e metodologico didattiche in 

sintonia con quelle già sperimentate, con esito positivo, durante il pregresso percorso 

scolastico. 

Produzone verbale di sintesi da parte della Funzione Strumentale  area continuità 

Giovedì 

29 settembre 

2016 

15.30-16.30 Aule di 

appartenenza 

-scuola 

primaria- 

 

Assemblea di classe con i genitori degli alunni scuola primaria delle classi 2^, 3^, 

4^ e 5^. 

Ordine del giorno 

-Presentazione dell'offerta formativa, dell’organizzazione scolastica e del 

regolamento di Istituto: pareri/proposte dei genitori;  

-Modalità di entrata e di uscita alunni; 

-Intese Scuola-Famiglia. 

Produzione di un verbale di sintesi da consegnare all'ins. Colasuonno Anna 

 

Il presente calendario potrà subire modifiche e/o integrazioni qualora necessarie per sopraggiunte esigenze 

organizzative e gestionali. 

               

                                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                                   Dott.ssa Grazia SURIANO 

 

 
  

La presente circolare è disponibile nell’area riservata del sito web della scuola  www.icverdicafaro.gov.it 

 

 

 

http://www.icverdicafaro.it/
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ISTITUTO COMPRENSIVO “Verdi - Cafaro” 

                   Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado 

sede centrale - Via  G. Verdi, n. 65   - 76123 ANDRIA (BT) 
Telefono 0883 – 246.239 - Fax 0883 - 56.45.45 

  

 

 

 

Anno Scolastico 2016-2017 

Dipartimento AREA LETTERARIA (docenti di materie letterarie) 

Coordinatori:             prof. ssa CRISTIANO Alessandra  

Aula: Aula biblioteca Scuola "Cafaro" 

 

 COGNOME E NOME Ordine di 

scuola 

1.  CAPUTO Maria infanzia 

2.  SCARPA G.  (sostegno) infanzia 

3.  LISO Antonella primaria 

4.  CAMPANILE  Mara primaria 

5.  PILIERO Anna primaria 

6.  ZINGARO Maria Sabina primaria 

7.  CAGNETTI Francesca primaria 

8.  ZAGARIA Angela primaria 

9.  SIMONE Maria primaria 

10.  BAFUNNO Antonia        primaria 

11.  MANSI Angela primaria 

12.  TERRONE Mariangela primaria 

13.  LOSAPPIO Marilù primaria 

14.  CAPURSO Antonella primaria 

15.  ODOGUARDI Caterina primaria 

16.  ADDATI Altomare secondaria 

17.  CASSETTA Maria Apollonia  (lettere) secondaria 

18.  CRISTIANO Alessandra (lettere) secondaria 

19.  CUOCCIO Pasqualina (lettere) secondaria 

20.  PARTUCCI Valeria  (lettere) secondaria 

21.  DI BARI  Teresa (sostegno)        secondaria 

22.  DELL'OLIO Annalisa (lettere)        secondaria 
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Anno Scolastico 2016-2017 

Dipartimento AREA LINGUE COMUNITARIE (docenti di inglese, francese, religione) 

Coordinatori :    COLASUONNO Anna      

Aula: n.1 corso E  

 COGNOME E NOME Ordine di scuola 

1.  TESSE mariangela infanzia 

2.  CIVITA Irene primaria 

3.  VOLPE Rosa primaria 

4.  COLASUONNO Anna primaria 

5.  CARBONE Grazia primaria 

6.  TERMINE Domenica primaria 

7.  VACCARO Stefania primaria 

8.  VURCHIO Angela primaria 

9.  SCARCELLI Lucia primaria 

10.  LOPERFIDO Antonietta primaria 

11.  DE SARIO Anna primaria 

12.  MININNO Marinella (sostegno) primaria 

13.  D’AMBROSIO (sostegno) primaria 

14.  SIMONE Angela  primaria 

15.  CAMMARINO Michelina  (inglese) secondaria 

16.  CHIEPPA Giuseppina  (francese) secondaria 

17.  DI BISCEGLIE Antonia (inglese) secondaria 

18.  FUSIELLO Angela   (inglese) secondaria 

19.  PETRUZZELLI   Riccardina (francese) secondaria 

20.    
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Anno Scolastico 2016-2017 

Dipartimento AREA GEO-STORICA (docenti di materie letterarie-Storia -geografia) 

Coordinatori:                        PELLEGRINI Francesca  

Aula: n.1    corso C  

 COGNOME E NOME Ordine di scuola 

1.  CICIRIELLO Addolorata infanzia 

2.  CASIERO Antonia infanzia 

3.  RELLA Lucia infanzia 

4.  RUBINI Antonia primaria 

5.  DI SCHIENA Vincenza  primaria 

6.  CAPOZZA Cristina primaria 

7.  GIORDANO Cosima Damiana primaria 

8.  FORTUNATO Daniela primaria 

9.  PRASTI Rossana primaria 

10.  MAROLLA Annamaria (religione) primaria 

11.  DI CORATO Enza primaria 

12.  FERRIERI (sostegno) primaria 

13.  CAVALIERE Caterina (sostegno) primaria 

14.  RUOTOLO Angela   primaria 

15.  SERVILLO Rita Simona (lettere)        secondaria 

16.  ZINGARO Rosanna  (lettere) secondaria 

17.  MAZZARISI Francesco (sostegno)       secondaria 

18.  SCOCCIMARRO (lettere)       secondaria 

19.  PELLEGRINI Francesca  (lettere) secondaria 

20.  MIRACAPILLO Maria (Religione) secondaria 
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Anno Scolastico 2016-2017 

Dipartimento AREA LINGUAGGI NON VERBALI (docenti di arte, scienze motorie, musica e str. musicale) 

 

Coordinatori:         BATTAGLIA Rosa 

Aula: laboaratorio linguistico 1° piano 

 COGNOME E NOME Ordine di scuola 

1.  RELLA Rosa infanzia 

2.  SFORZA Antonia infanzia 

3.  APRUZZESE Riccardina infanzia 

4.  ARDITO Teresa primaria 

5.  LOMUSCIO Agnese primaria 

6.  PISTILLO Gaetano primaria 

7.  PISTILLO Maria Giulia primaria 

8.  GUGLIELMI Angela primaria 

9.  CHIARO Vincenza primaria 

10.  FIGLIOLIA Graziella primaria 

11.  VOLPE Rosa primaria 

12.  BATTAGLIA Rosa   (Educaz artistica) secondaria 

13.  BUSSETI Giovanna  (ed. fisica) secondaria 

14.  DASCOLI Ferdinando (flauto) secondaria 

15.  DI CHIO Tommaso   (chitarra) secondaria 

16.  CATUCCI Pietro  (violino) secondaria 

17.  VISAGGI Michele (pianoforte) secondaria 

18.  DI TERLIZZI Maria Anna Leda (Ed. fisica)  secondaria 

19.  FIORE Alessandro  (musica) secondaria 

20.  INCHINGOLO Maria Rosaria  (sostegno)  secondaria 

21.  DI GENNARO Gabriella (sostegno) secondaria 

22.  PLACIDA Massimo (arte e immagine) secondaria 

23.  FESTA Paola Agnese ( Educazione musicale) secondaria 

24.    
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Anno Scolastico 2016-2017 

Dipartimento AREA MATEMATICO/SCIENTIFICO/TECNOLOGICA (docenti di scienze 

matematiche, tecnologia)  
 

         Coordinatore:          CAPURSO Grazia   

Aula: n. 1 corso D 

 COGNOME E NOME Ordine di scuola 

1.  GIORDANO Angela infanzia 

2.  MATERA Vincenza infanzia 

3.  LISO Angelina infanzia 

4.  DE MANGO Giuseppina infanzia 

5.  MARZANO Mariasabina primaria 

6.  CAPURSO Grazia        primaria 

7.  SCAMARCIO Angela primaria 

8.  GAMMARROTA Nunzia primaria 

9.  LAMBO Rosaria primaria 

10.  POMARICO Angela primaria 

11.  CIVITA Angela Maria primaria 

12.  ZAGARIA Rosa primaria 

13.  SELVAROLO Rosalinda (sostegno) primaria 

14.  DI CARLO Antonietta   (sostegno) secondaria 

15.  DE BIASE Salvatore   (scienze matem) secondaria 

16.  TIGRE Maria (scienze matem) secondaria 

17.  VALENZANO  Anna Teresa(scienze matem) secondaria 

18.  NAPPI Stefania (scienze matem) secondaria 

19.  QUACQUARELLI Arcangela (scienze matem) secondaria 

20.  ROMITO  Maria (scienze matem) secondaria 

21.  ROMANO Consalvo (scienze matem) secondaria 

22.  FASCIANO Giovina  (tecnologia) secondaria 

23.  GIORGIO Antonio     (tecnologia) secondaria 

 


