TUTORIAL PER | COORDINATORI

PER GLI SCRUTINI DEL PAGELLINO BIMESTRALE E DELLA PAGELLA
QUADRIMESTRALE.

PRIMA DELLO SCRUTINIO:

Il coordinatore deve inserire nel tabellone i voti del comportamento, poi stampare il tabellone per portarlo
in sede di scrutinio.

Per inserire il voto di comportamento:

1. Nella prima schermata premete il tasto scrutini dal menu laterale:

p 8
Stampe Registri =l
Scrutini =2
Stampe Scrutini 152
Comunicazioni ey
Condivisione Documenti =l
Info classe f docenti =l
Didattica / Tabelle =
Parametri / Utility =l S

r

2. Premete Registrazione valutazioni ed Esito:

Stampe Registri (=

Scrutini [=]
O

Stampe Scrutini -]

Comunicazioni B2

Condivisione Documenti [=

Info classe / docenti =2

3. Cliccate sulla classe che coordinate (affianco c’e il simbolo dell’lomino):

| struttura della Scuola xB

Ao scolastico 201620162 |8

‘E Struttura Scolastica ‘Clasﬁe ‘Sezione |€orso Sede
i . SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO "PASQUALE CAFAR0. ;
51 TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE X0 A TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE
M 2 A TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE

M 3 A TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE




4. Siaprirala schermata con menu a tendina, selezionate

Opzioni Caricamentc Voti...

PRIMO QUADRIMESTRE E VOTI E ASSENZE:

Periodo della Classe | PRIMO QUADRIMESTRE]

" Includi Proposta di Woto nello Scrutinio Finale

Tipo di caricamento:

®) Voti e Assenze

) Sole Woti

5. Siaprira la seguente finestra con tutte materie e i voti:

Annulla

Registri

[«

Stampe Registri

Scrutini

Stampe Scrutini

Comunicazioni

Caricamento Voti

cHDI

& e

WAl

[}

[

o

Siﬂ -’pv

c 7 §

CIasse:lﬂA TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE
Per caricare | voti per singolo alunno, cliccare su! nome dell'alunno. Per caricare | voti per mafena, cliccare sul codice materia nportato in cima alle colonne

Periodo:PRIMO QUADRIMESTRE

AlunTo Data Nasc. IT [ST |GE |MA|SC.|L2 |FR.|TC |Al |MU| SM |RE |CO | APP | 505 | Media Media
co(lo|jo|Oo|O|O|O|O|O|O|O|O|A]| O © | Matem.
&' ANZIOSO MAURO 13/03/2004
0.00
Assenze 0 //

6. Cliccate sulla colonna di comportamento e inserite il voto da confermare poi durante lo scrutinio:

Registri =)
Stampe Registri [=
Scrutini [=]

Stampe Scrutini =]
Comunicazioni [=]
| Condivisione Documenti [=]

COMPORTAMENTO

A PiV
CHIUDY H' a n ol % 7
Alunno Data Nascita Altro _Giudizio Sintetico
' ANZIOSO MAURO 13032004 | ] ‘ '@
* CORATELLA REBECCA 260072004 | ] ‘ @
'de FEO MATTIA toro9i2004 [ ] ‘ @
Sl e AEINA 9004 [ i —A

7. Salvate (dischetto blu).

Per stampare il tabellone cosi completo, cliccate su stampa:

Registri t=]
Stampe Registri (=
Scrutini (=]
T il
'8 . { 7
Stampe Scrutini (=
Comunicazioni =

9.

Caricamento Voti
M & ' A G 5 = w ’ PV | C
CHIUDI f b 4 .' - i ﬂ = -: A [0y I y
CIasse:|1A TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE Periodo-:PRIMO QUADRIMESTRE
Per caricare i voli per singolo alunno, cliceare sul nome dell'alunno. Per caricare | i per Materia, cliceare sul codice materia riporteto in cima alle colonine
Al Data Nage: IT | ST | GE | MA | SC. .| TC |Al | MU | SM | RE [CO [ APP | SOS| Media Media
o(o|joc|jOo|OQOO | 0|0 |0|O|OC|A o 0 | Matem.
&' ANZIOSO MAURO 13/03/2004 I_
y 0.00
Assenze 0 /
' CORATELLA REBECCA 26/07/2004 \ .

Selezionate Tabellone con medie (1Q) e poi Conferma:




DOPO LO SCRUTINIO:

Scelta Modello Stampa

Modello Tabellone Voti I Tabellone con medie (1Q)
Ordine di Stampa

Data di Stampa

| Alfabetico

|na..r11;2015

=]

Escludi Ritirati/Trasf. entro il |

B

{ ] Riporta intestazione materie su tutti 1 fogli
L1 Filtro Manuale

Se ci sono voti da modificare

Ripetete i puntida 1 a5.

_ Conferma ”l Annulla l

Registri

[«

Stampe Registri

Caricamento Voti

Scrutini
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Stampe Scrutini

CIasse:lﬂA TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE
Per caricare | voti per singolo alunno, cliccare su! nome dell'alunno. Per caricare | voti per mafena, cliccare sul codice materia nportato in cima alle colonne

Periodo:PRIMO QUADRIMESTRE

Cliccate sulla materia e quindi sul voto che vi interessa modificare , premete il dischetto blu per SALVARE

Comunicazioni

LE MODIFICHE.

AlunTo Data Nasc. IT | ST |GE |MA |SC.[L2 |FR.[TC |Al |MU | SM |RE |CO | APP | 505 | Media Media
o|Oo|O|O|O|O|O|O|O|O|O|O|A]| O 0 | Matem.
=1}|[F" anzoSO MAURD 13/03/2004
0.00
= Assenze 0 //

Per stampare i pagellini

Cliccare su pagellino elettronico:

Caricamento Voti

M A 5 - | o PV ||C ;
o |0 |ty | & | % | ‘@ A A=l IR
A
Classe|1A TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE Periodo:PRIMO QUADRIMESTRE
Per caricare i voli per singolo alunno, cliccare sul nome dell'alunnc. Per carffare | Weti per matenia, cliccare sul codice matena niportato in cima alle colonne
Alunno Data Nasc. IT | ST |GE | L2 |FR.|TC |Al |MU | SM | RE | CO | APP | SOS | Media Media
o|lo| 0 oO|lo|o|o|o|Oo|O|A| O | O |Matem.
" ANZIOSO MAURO 13/03/2004 '_l J 0.00




Nella schermata successiva, inserite la data da riportare nel pagellino, cliccate su Pagellino Personalizzabile
Voto Unico e poi su Conferma:

Selezionare il documento da stampare

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): |07/11/2015 =

Lista Documenti A
| Pagellino personalizzabile U
Pagellino Tabella Voti Quadrimestre

- Pagellino Tabella Voti |I* Trimestre

Pagellino Tabella Voti II® Trimestre

Pagellino Personalizzabile Voto Unico @

Pagellino (6)

Pagellino (7)
Pagellino (8)

> Pagellino (9)

| Pagellino (10} G

|Conferma | Annulla

Si aprira la schermata con tutti i pagellini gia compilati (nella foto € ancora vuoto perché non sono stati
caricati ancora i voti):

Matricola 2

Nato a ANDRIA (BA) il 13/03/2004

Provenienza: CIRCOLO DIDATTICO 5° "VERDI" - ANDRIA (BAEE863011) - ANDRIA
Titolo di ammissione: Ammissions

Iscritto per la: 1” volta

Classe: 1 A TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE

L] e e e v

VOTI - I°QUADRIMESTRE:

Materie Voto Note
ITALIANO
STORIA

TN ATT A

Potete inserire le eventuali annotazioni nella colonna Note, digitandole nella cella desiderata:

Matricola 2

Nato a ANDRIA (BA) il 13/03/2004

Provenienza: CIRCOLO DIDATTICO 5° "VERDI" - ANDRIA (BAEE863011) - ANDRIA
Titolo di ammissione: Ammissione

Iscritto per la: 1" volta

Classe: 1 A TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE

[EALE 2 2 R a8

VOTI - I°QUADRIMESTRE:

Materie Voto J‘ Note
ITALIANO
STORIA

AT ATTA ”




Apportate tali eventuali modifiche per tutti gli alunni, cliccate su salva, poi su stampa:

=l!| Documento... O X
= =T . =
= [da mm 3 a0 o fi 6 O — G O E o
il iesNeana-16-BIﬂx1§:§§§=|§555$:}|_év&v1
wE=EEfeliE]
~
BA) il 13/03/2004
= COLO DIDATTICO 5° "VERDI" - ANDRIA (BAEE863011) - ANDRIA
'_ wedonc: Ammissione
=1||| Savttrper STANIPA
- Clasze: 1 A TEMPO ORDINARIO INGLESE/ FRANCESE SEDE CENTRALE
; VOTI - I°QUADRIMESTRE:
=
—|| |Materie Voto Note
=
— || [TTALIANO

Il file dei pagellini salvato lo trovate nella cartella di Download del PC su cui state lavorando ( con il nome di
documento.html, ma puo essere aperto con word e adobe).

Potete copiarlo e conservarlo.

In tal modo avrete copia digitale e cartacea dei pagellini.




