Procedura guidata per
I’effettuazione degli scrutini

“+ Accedere al registro elettronico con la procedura abituale digitando in “Argo
scuola next” il nome UTENTE e la PASSWORD.

+ All’apertura della pagina generale del registro, cliccare sulla TAB
“SCRUTINI” posta a sinistra sotto le varie icone.
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# Apparira la schermata, riportata di seguito, con scritto inizialmente solo “Corso
di 27 ore”; cliccare su questa dicitura in modo che appaia la classe o le classi
in cui si interviene e cliccare su quella in cui si vogliono effettuare gli scrutini.
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# Apparira un pannello “Opzioni caricamento voti” in cui bisognera scegliere il
periodo “Primo quadrimestre” e spuntare la voce “Solo voti”. Poi confermare.
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+ Si aprira la pagina riportata di seguito composta da una tabella con I’elenco
degli alunni della classe e le materie insegnate. Le materie sono indicate con
numeri. Il numero 1 corrisponde ad ITALIANO, il numero 2 a LINGUA
INGLESE ... bastera posizionarsi con il cursore sul numero per conoscere la
materia a cui esso si riferisce.

NOTA BENE: appariranno tutte le materie solo all’insegnante prevalente,
coordinatore della classe (che materialmente eseguira gli scrutini) mentre alle
altre docenti (laboratori, religione...) appariranno solo le colonnine con le
materie da loro insegnate.

Per inserire 1 voti bastera cliccare sul numero della materia di riferimento.
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# Apparira un’altra schermata (disegno sottostante) in cui sara possibile inserire i
voti, alunno per alunno, per la materia selezionata.

4+ Dopo completato I’inserimento dei voti, salvare il lavoro cliccando sull’
apposita icona e procedere allo stesso modo per tutte le discipline.
Per tutte le materie si dovra inserire un voto unico, nella colonnina del voto
orale.
Per RELIGIONE e COMPERTAMENTO / OSS. SIST. bisogna inserire il
giudizio e non il voto in decimi.
Non vanno inseriti voti né nella colonna indicata con il numero 13 (sostegno),
n¢ quella con SD (supporto didattico).
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# A caricamento ultimato (voti per tutti gli alunni e per tutte le discipline) il
docente coordinatore accedera alla procedura di stampa cliccando sull’icona
“Pagellino periodico” posta nella barra in alto.
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% A questo punto verra fuori un pannello in cui si dovra selezionare il modello da
stampare, il quinto nell’ordine, intitolato “Pagellino voto unico 1°
quadrimestre”. Confermare.

Non ci sara bisogno di selezionare la data perché ¢ gia impostata sul modello.
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4 Apparira il “Documento di valutazione” completo, con tutti i voti registrati per
tutti gli alunni della classe.
Si dovra creare, a questo punto, i1l PDF cliccando sull’apposita icona posta
nella barra in alto.
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+ Si avra ’anteprima di stampa e si potra stampare subito il documento cliccando
sull’icona di stampa oppure scaricarlo e salvarlo per stamparlo in seguito.
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