
 

  

 

 
 

 

CORSO DI FORMAZIONE PER PERSONALE ATA – 1ª fase 

“La Professionalità dell’Assistente Amministrativo 
nella Scuola dell’Autonomia”  

 

 

  
In relazione alle continue modifiche normative che richiedono specifici momenti di aggiornamento e di approfondimento ed alle 
richieste pervenute da parte degli iscritti, Cisl Scuola Puglia organizza, in collaborazione con Irsef/Irfed Nazionale, un Corso 

di Formazione rivolto al personale in servizio nelle scuole della Provincia. Il corso è rivolto al personale appartenente 
al profilo di Collaboratore Scolastico, di Assistente Amministrativo e di Assistente Tecnico. 
 

Gli incontri si svolgeranno on line sulla piattaforma Google Meet, 
dalle ore 16:00 alle 19:00, secondo il seguente calendario: 

  

 Area Tematica Data 

    

1 
Affari 

Generali 
Gestione del Protocollo informatico, posta elettronica, gestione 

archivi, denunce infortuni, circolari ed avvisi, sito Web. 
04 

NOVEMBRE 

2 Alunni 

Gestione del software informatico dell’area alunni, utilizzo piattaforma 

sidi/intranet per monitoraggio area didattica, iscrizioni degli alunni, 

statistiche alunni e anagrafica nazionale, adozioni libri di testo, viaggi 

d’istruzione, pago in rete. 

11 

NOVEMBRE 

3 Personale 

Gestione del software informatico dell’area personale, gestione dei 

fascicoli personali, gestione giuridica del personale docente ed ata, 

convocazione supplenti, redazioni decreti di convalida e rettifica del 

personale docente ed ata. 

18 

NOVEMBRE 

4 Progettuale 
Procedure di acquisizione beni e servizi, MEPA, gestione fatture 

elettroniche, inventario.  

26 

NOVEMBRE 

 
 
 
 
 

L’Associazione IRSEF˜IRFED è soggetto qualificato per l’aggiornamento e la formazione del personale della scuola ai sensi del D.M. 177/2000 e 

O.M. 90/2003 nonché del CCNL 2006/2009 Comparto Scuola. L’iniziativa si configura come attività di formazione e aggiornamento ai sensi degli 

artt. 64 e 67 CCNL 2006/2009 del Comparto Scuola e dà, quindi, diritto al riconoscimento dell’esonero dal servizio al personale della scuola che vi 

partecipa. A tal fine sarà rilasciato apposito attestato. 

 

I L  C O R S O  È  G R A T U I T O  P E R  G L I  I S C R I T T I  C I S L  S C U O L A  
( C O N  P O S S I B I L I T À  D I  I S C R I Z I O N E  O N  L I N E )  

 

P E R  I S C R I V E R S I  A L  C O R S O ,  C L I C C A R E  Q U Ì  
 

S E G R E T E R I A  O R G A N I Z Z A T I V A : 3 2 8 6 1 2 1 1 8 4  –  3 2 8 5 5 5 3 6 1 9  

WhatsApp: 3701432598 –  3701465249 - e-mail: cislscuolabari@gmail.com - cislscuola_bari@cisl.it 

I partecipanti possono fruire, per la partecipazione in orario di servizio, dei permessi per la formazione ai sensi 
dell’art. 64 del CCNL 2006/2009. Al termine del corso sarà rilasciato l’attestato di partecipazione. 

 

https://forms.gle/qvRdPHg6bTKhVjC16
mailto:cislscuolabari@gmail.com

